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Gambaran Hasil Audit Kearsipan
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Upaya Mewujudkan
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Akses

Sistem
Pengelola

an

Budaya

Arsip dikelola secara
sistematis

Arsip diakses secara
mudah dan cepat

Arsip dikelola secara
tertib

Kebutuhan

Pilar Demokrasi

Komitmen

LINGKUP GNSTA

1. TERTIB KEBIJAKAN
2. TERTIB PENGELOLAAN ARSIP
3. TERTIB ORGANISASI
4. TERTIB SDM
5. TERTIB SARPRAS
6. TERTIB PENDANAAN
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PERATURAN 
DAN KONSEPSI
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▪ Undang-undang Nomor
43/2009 Tentang Kearsipan.

▪ Undang-undang Nomor 8/1997 
Tentang Dokumen Perusahaan

▪ Undang-undang Nomor 11 
tahun 2008 tentang ITE

▪ Undang-undang Nomor 14 
Tahun 2008 tentang KIP

PERATURAN



▪PP 87/1999 tentang Tata Cara 
Penyerahan dan Pemusnahan
Dokumen Perusahaan

▪PP 88/1999 tentang Tata Cara 
Pengalihan Dokumen
Perusahaan ke dalam
Mikrofilm atau Media Lainnya
dan Legalisasi

▪PP 28/2012 tentang
Pelaksanaan Undang-undang
Nomor 43 Tahun 2009 
Tentang Kearsipan.
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02

03

04

ISO 15489-2001: Records 

Management.(SNI 19-6962.1-2003: 

Dokumentasi dan Informasi-

Manajemen Rekaman)
ISO/TR Bidang Kearsipan

Lainnya(23081, 26122, 13028, 

13008, 16175, 17068, 30300, 

30301, 30302, 30303, 30304)
ICA Standard: ISAAD, ISAAR, ISDF, 

ISDIAH.

Standar Nasional & Internasional

DI BIDANG KEARSIPAN

Standar-standar teknis lainnya.
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Berdasarkan UU No. 43 Tahun 2009:

Arsip adalah rekaman kegiatan atau peristiwa dalam berbagai bentuk dan media sesuai
dengan perkembangan TIK yang dibuat dan diterima oleh Lembaga Negara, 
Pemerintahan Daerah, Lembaga Pendidikan, Perusahaan, organisasi politik, organisasi
kemasyarakatan, dan perseorangan dalam pelaksanaan kehidupan bermasyarakat, 
berbangsa, dan bernegara.

Berdasarkan ISO 15489 / SNI 19-6962.1-2003 :

Informasi yang diciptakan, diterima, dan dipelihara oleh organisasi atau perorangan 

sebagai bukti dan informasi untuk memenuhi kewajiban hukum atau transaksi kerjanya. 

PENGERTIAN
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MEDIA ARSIP
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Arsip Dinamis adalah
arsip yang digunakan
secara langsung dalam
kegiatan pencipta arsip
dan disimpan selama
jangka waktu tertentu.

Arsip Dinamis

Arsip statis adalah arsip yang 
dihasilkan oleh pencipta arsip 
karena memiliki nilai guna 
kesejarahan, telah habis 
retensinya, dan berketerangan 
dipermanenkan yang telah 
diverifikasi baik secara 
langsung maupun tidak 
langsung oleh Arsip Nasional
Republik Indonesia dan/atau 
lembaga kearsipan.

Arsip Dinamis



Fungsi Arsip

berkaitan dengan kepentingan
administrasi, keuangan, hukum, 
ilmiah dan teknologi

EVIDEN

berkaitan dengan nilai informasi masa lampau
dan rujukan untuk kini dan mendatang.

MEMORY KOLEKTIF

berkaitan dengan kepentingan hukum.

PEMBENTUK HAK DAN KEWAJIBAN
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Komponen Arsip

S t r u k t u r

Bentuk (format fisik) 

dan susunan (format 

intelektual) arsip yang

diciptakan dalam

media sehingga

memungkinkan isi

arsip dikomunikasikan.

1

K o n t e k s
Lingkungan

administrasi dan

sistem yang digunakan

dalam penciptaan

arsip.

I S I

Data, fakta, atau

informasi yang direkam

dalam rangka

pelaksanaan

kegiatan organisasi

ataupun perseorangan.

2 3

http://powerpoint.sage-fox.com/


Karakteristik Arsip

Terjaganya

kelengkapannya dari upaya

pengurangan, 

penambahan, dan

pengubahan informasi

maupun fisiknya .

UTUH/ INTEGRITY (KELENGKAPAN)

Isinya dapat dipercaya penuh

dan akurat karena

merepresentasikan

secara lengkap dari suatu

tindakan, kegiatan atau fakta, 

sehingga dapat diandalkan

untuk kegiatan selanjutnya.

TERPERCAYA/ RELIABILITY

Isinya dapat dipercaya penuh

dan akurat karena

merepresentasikan

secara lengkap dari suatu

tindakan, kegiatan atau fakta, 

sehingga dapat diandalkan

untuk kegiatan selanjutnya.

TERPERCAYA/ RELIABILITY
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PENTINGNYA 
ARSIP
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“Dalam menyelesaikan Revolusi Nasional 
menuju masyarakat adil dan makmur 
berdasarkan Pancasila dan untuk kepentingan 
generasi yang akan datang perlu diselamatkan 
bahan-bahan tulisan yang nyata, benar dan 
lengkap mengenai kehidupan kebangsaan 
Bangsa Indonesia di masa yang lampau, 
sekarang dan akan datang dan berhubung 
dengan itu perlu diatur soal kearsipan.” 
(Lembaran Negara RI No.310, 1961)

Soekarno, 

Presiden Pertama Republik Indonesia 
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“Apabila dokumen2 negara terserak pada berbagai
tempat tanpa adanja suatu mekanisme jang wadjar, 
jang dapat menundjukkan adanja dokumen2 tersebut, 
apabila berbagai dokumen negara hilang atau
dimusnahkan se-mata2 karena tidak disadari nilai2 
dokumen2 tersebut oleh sementara pedjabat, maka
pemerintah tentu akan menanggung akibat dari pada
hilangnja informasi, jang dapat menjulitkan
pemerintah dalam usaha2-nja memberi pelajanan
kepada rakjat.”  

Soeharto, 

Presiden Republik Indonesia 

27 Maret 1968 - 21 Mei 1998

http://powerpoint.sage-fox.com/


“Saya adalah pencinta arsip. Saya mendukung dan
memperjuangkan agar arsip-arsip di negara manapun
dapat diselamatkan. Arsip adalah harta karun berharga
bagi manusia dan kemanusiaan. Arsip adalah kotak
pandora kebenaran sejarah yang penting bagi setiap
negara. Dengan bukti otentik yang terkandung dalam
arsip, tidak ada kebohongan sejarah yang dapat
disembunyikan. Arsip adalah obor penuntun setiap
bangsa agar mampu keluar dari peristiwa gelap yang 
pernah terjadi di masa lalu, dan menata masa depan
dengan lebih baik. Arsip adalah kebudayaan yang tidak
boleh musnah, karena di dalamnya jati diri sejati setiap
bangsa terpatrikan. “

Suatu sejarah itu harus didukung oleh arsip-arsip atau benda-benda yang ada di 
peristiwa tersebut. karena jika tidak ada arsip-arsip atau benda-benda tersebut,  
maka sebuah PEMBUKTIAN KEBENARAN sejarah dengan mudah dapat
diselewengkan !

Megawati Soekarnoputri
24 Oktober 2016
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Susilo Bambang Yudhoyono
Kompas, 1/9/2009;  Madina, 1/9/2009

“Arsip merupakan identitas, jati diri bangsa itu sepanjang 

proses peradaban dan sejarah perjalanannya; warisan

sangat penting, yang harus terus dipelihara… arsip juga 
merupakan bagian dari akuntabilitas,

pertanggungjawaban sebuah bangsa dan pemerintah 
menjalankan tugas-tugas penyelenggaraan negara dan 
pemerintahan dengan benar. Arsip adalah living memory 
sebuah bangsa.”
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ARSIP :KEMARIN - KINI - ESOK

ARCHIVES LIFE 
TODAY

THE  

FUTURE

LEGACY

BEST CHOICE FORECAST

Arsip merupakan rekaman yang 

digunakan untuk refleksi dalam 

menjalani kekinian dan 

menyiapkan masa depan 
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FUNGSI DAN PERAN KEARSIPAN

http://powerpoint.sage-fox.com/


ARAH KEBIJAKAN

01
Membaiknya tata kelola pembangunan 
berkelanjutan, yang tercermin pada 
meningkatnya kualitas pelayanan dasar, 
pelayanan publik, dan menurunnya tingkat 
korupsi.

02
Program pengarusutamaan tata kelola pemerintahan 
yang baik meliputi peningkatan keterbukaan 
informasi dan komunikasi publik, partisipasi publik 
dalam perumusan kebijakan, kapasitas birokrasi 
melalui reformasi berokrasi, dan peningkatan 
pelayanan publik

03
PENGEMBANGAN IMPLEMENTASI E-
GOVERNMENT DAN OPEN GOVERNMENT
MEMLAUI PENERAPAN E-ARSIP DI SEMUA 
LEMBAGA PEMERINTAH PUSAT DAN 
DAERAH

SALAH SATU SASARAN
RPJMN 2015 -2019
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Ruang Lingkup Penyelenggaraan

Kaersipan Nasional

DIDUKUNG 
OLEH:

1.
• Penetapan Kebijakan

2.
• Pembinaan Kearsipan

3.
• Pengelolaan Arsip

Sumber Daya Manusia

Prasarana dan Sarana

Sumber Daya lain

UU No.43 Tahun 2009 tentang Kearsipan
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ARSIP

DINAMIS & STATIS

terpercaya, autentik, utuh

ARSIP

DINAMIS & STATIS

terpercaya, autentik, utuh

PENGELOLAAN ARSIPPENGELOLAAN ARSIP

SISTEM INFORMASI KEARSIPAN  NASIONAL

( SIKN )

JARINGAN INFORMASI KEARSIPAN NASIONAL

( JIKN )

INFORMASI

KEARSIPAN

NASIONAL

SUMBER DAYASUMBER DAYA

KEBIJAKANKEBIJAKAN PEMBINAANPEMBINAAN

SISTEM KEARSIPAN NASIONAL ( SKN )

PENYELENGGARAAN KEARSIPAN NASIONAL

ARSIP

DINAMIS & STATIS

terpercaya, autentik, utuh

ARSIP

DINAMIS & STATIS

terpercaya, autentik, utuh

PENGELOLAAN ARSIPPENGELOLAAN ARSIP

SISTEM INFORMASI KEARSIPAN  NASIONAL

( SIKN )

JARINGAN INFORMASI KEARSIPAN NASIONAL

( JIKN )

INFORMASI

KEARSIPAN

NASIONAL

SUMBER DAYASUMBER DAYA

KEBIJAKANKEBIJAKAN PEMBINAANPEMBINAANKEBIJAKANKEBIJAKAN PEMBINAANPEMBINAAN

SISTEM KEARSIPAN NASIONAL ( SKN )

PENYELENGGARAAN KEARSIPAN NASIONAL

PENYELENGGARAAN NEGARA
oleh Lembaga Negara dan Pemerintahan Daerah

Sumber: Bahan Tayangan Sosialisasi UUD 1945, MPR RI

melaksanakan

peran arsip

instansional/daerah

peran arsip secara nasional

MASYARAKAT

kesamaan “struktur”

PENYELENGGARAAN KEARSIPAN NASIONAL
(dalam konteks penyelenggaraan negara)
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GAMBARAN UMUM UU 43 

TAHUN 2009

PENYELENGGARAAN 

KEARSIPAN 

NASIONAL

PEMBINAAN 

KEARSIPAN

PENGELOLAAN 

ARSIP

PENETAPAN 

KEBIJAKAN

Pembinaan,Pengelolaan

arsip, SIKN dan JIKN, 

Organisasi, SDM, Sarana

prasarana, Lin dan mat 

arsip, Sosialisasi, Kerja

sama, pendanaan

Koordinasi, pedoman dan 

standar, bimbingan/ 

supervisi/fasilitasi/ 

konsultasi,  sosilaisasi, 

pengawasan, diklat, 

perencanaan/litbang/

pemantauan/evaluasi, 

serta akreditasi dan 

sertifikasi

Arsip Dinamis

Arsip Statis

Pasal 6 -8

Pasal 9 -28

Pasal 29-108

SIKN &JIKN

Pasal 109-126

SUMBER 
DAYA

Pasal 127-162
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KEARSIPAN DINAMIS

KEARSIPAN STATIS

REKAMAN 

KEGIATAN

DIBUAT DAN 

DITERIMA

ARSIP 

DINAMIS 

RELIABEL, 

AUTENTIK, 

UTUH, DAPAT 

DIGUNAKAN 

KELEMBAGAAN,

SDM,  PRASARANA DAN SARANA,

PENDANAAN

LINGKUNGAN: 

PERATURAN PERUNDANG-UNDANGAN , 

IPTEK, PEDOMAN DAN STANDAR

A

D

B

E
ARSIP DINAMIS 

YANG BERNILAI 

KESEJARAHAN

ARSIP STATIS  

AUTENTIK, 

RELIABEL, 

UTUH, DAPAT 

DIGUNAKAN 

ARSIP SEBAGAI 

TULANG 

PUNGGUNG 

MANAJEMEN, 

BUKTI 

AKUNTABILITAS 

KINERJA, ALAT 

BUKTI SAH,

ARSIP SEBAGAI 

MEMORI 

KOLEKTIF DAN 

JATI DIRI 

BANGSA

C

F

KONTROL

SUMBER DAYA PENDUKUNG

IN
P

U
T

O
U

T
P

U
T

O
U

T
C

O
M

E

FEEDBACK

PROSES

1

2

3

4

KERANGKA PIKIR PENYELENGGARAAN KEARSIPAN

YANG KOMPERHENSIF TERPADU
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TERIMAKASIH
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