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PETUNJUK TEKNIS 

KNOWLEDGE MANAGEMENT SYSTEM (KMS) 

 

1. Mengakses Aplikasi 

Untuk mengakses aplikasi, buka internet browser apa saja, lalu masukkan alamat 

https://bbpombandung.app/kms  

 

  

https://bbpombandung.app/kms
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2. Mengakses pengetahuan 

Pengetahuan yang disajikan pada aplikasi KMS terbagi dalam bentuk artikel, dokumen 

elektronik, dan topik forum. 
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Untuk dapat mengaksesnya, Anda dapat memilih langsung pada daftar pengetahuan yang 

tersaji di halaman beranda, atau melalui submenu pada navigation bar yang tersedia di 

bagian atas aplikasi. 
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Cara memilih pengetahuan adalah dengan klik judul pengetahuan yang diinginkan, maka 

Anda akan langsung diarahkan ke halaman pengetahuan tersebut. 
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3. Melihat data pelatihan pegawai 

Untuk melihat data pelatihan pegawai, pilih menu Data Pelatihan pada navigation bar. 

 

Setelah itu, Anda akan diarhakna ke halaman Data Pelatihan yang menyajikan daftar 

pelatihan pegawai yang dikelompokkan berdasarkan nama pegawai. Untuk melihatnya, 

Anda cukup klik nama pegawai yang diinginkan. 
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4. Menambahkan komentar 

Pada setiap data pengetahuan baik artikel, dokumen elektronik, topik forum, maupun 

data pelatihan tersedia formulir komentar yang dapat diisi oleh pengunjung aplikasi yang 

sudah terdaftar. Formulir tersebut berada di bagian bawah aplikasi. 
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Untuk menambahkan komentar, cukup ketikkan komentar Anda pada formlir tersebut, 

lalu klik tombol Kirim Tanggapan 
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5. Melakukan login 

Untuk login ke dalam aplikasi KMS, klik menu Masuk pada navigation bar. 

 

Setelah Anda diarahkan ke halaman login, silakan masukkan username dan password yang 

Anda miliki, lalu klik tombol Login. 
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Jika berhasil, Anda akan di arahkan ke halaman Dasbor akun Anda. 
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6. Menambah artikel 

Untuk menambah data artikel, klik menu Artikel pada navigation bar, maka akan muncul 

daftar artikel pengetahuan yang sudah Anda simpan sebelumnya. 
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Klik tombol Tambah yang tersedia di bagian kiri aplikasi 

 

Isi formulir penambahan artikel yang tersedia, lalu klik tombol Simpan 
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7. Menambah e-dokumen 

Untuk menambah data dokumen elektronik, klik menu E-Dokumen pada navigation bar, 

maka akan muncul daftar dokumen elektronik pengetahuan yang sudah Anda simpan 

sebelumnya. 
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Klik tombol Tambah yang tersedia di bagian kiri aplikasi 

 

Isi formulir penambahan artikel yang tersedia, lalu klik tombol Simpan 
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8. Menambah topik forum 

Untuk menambah data topik forum, klik menu Topik Forum pada navigation bar, maka 

akan muncul daftar topik forum yang sudah Anda simpan sebelumnya. 
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Klik tombol Tambah yang tersedia di bagian kiri aplikasi 

 

Isi formulir penambahan artikel yang tersedia, lalu klik tombol Simpan 

 

 

 

 

 

 

9. Menambah data pelatihan 
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Untuk menambah data pelatihan yang telah Anda ikuti, klik menu Data Pelatihan pada 

navigation bar, maka akan muncul daftar topik forum yang sudah Anda simpan 

sebelumnya. 
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Klik tombol Tambah yang tersedia di bagian kiri aplikasi 

 

Isi formulir penambahan artikel yang tersedia, lalu klik tombol Simpan 
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10. Melihat komentar masuk 

Untuk melihat komentar yang masuk pada data pengetahuan yang telah Anda simpan, 

klik menu Tanggapan pada navigation bar, lalu pilih submenu tanggapan sesuai kategori 

pengetahuan. 
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